
Zusatzmodul Serienmailing (Version 2486) 

Um das Serienmailing in KiDO zu nutzen, muss vorher das Zusatzmodul gekauft 

werden und der Benutzer muss über das Recht "Serien-E-Mails verschicken" 

verfügen. 

Optionen > Benutzerrechte 

 

Optionen > E-Mail einrichten (als Admin) 

 

 



Es können Standardtexte vorbereitet werden: 

 

 

Beispiel: Unter „Tätigkeiten“ kann aus dem Seriendruck „Druck aller 

Abrechnungen pro … „  das Serienmailing aufgerufen werden. Am Beispiel „Druck 

aller Abrechnungen pro Zahler und Einrichtung“ wird der Ablauf dargestellt. 

 

 

 

 



Druckvorlage, Stichtag und Einrichtung auswählen. Über Kartenreiter „Serien E-

Mail“ werden die Empfänger angezeigt. 

 

Versand starten 

 

 

 

 

 

 

 



Archivierung (empfohlen) bzw. Sendedialog  

Es kann der Absender der E-Mail ausgewählt werden, entweder die E-Mail aus 

„Datei > Eigene Adresse“ oder die des Bearbeiters in KiDO. 

 

Im Abschluss erhalten Sie die Versandbestätigung der E-Mails. 

 

Archivierung der Anhänge der E-Mails 

 

 

 



Archivierung des Postversandes unter Datei > Mailingliste 

 

 

 

 

 

 

 



Neben der Sendefunktion gibt es noch weitere Einstellungen: 

• Testlauf ohne Senden (Überprüfung der Einstellungen und der Empfänger) 

• Senden an BCC bzw. nur senden BCC (Weiterleitung an Dritte bzw. 

Testversand) 

• Speichern ohne Senden 

 

 

 



„Druck aller Abrechnungen pro Kind und Einrichtung“ 

Druckvorlage, Stichtag und Einrichtung auswählen. Über Kartenreiter „Serien E-

Mail“ werden die Empfänger angezeigt. 

 

Versand starten 

 

 

 

 

 

 

 



„Druck aller Jahresbestätigungen pro Zahler und Einrichtung“ 

Einrichtung und Zeitraum wählen 

 

Vorschau Adressen 

 

 

 

 

 



Serienmail starten 

 

 

„Seriendruck“ der Mahnungen unter Mahnlauf als Serienmailing. 

 



 

 

 

Aus der „Beitragsverwaltung“ ist das Serienmailing der „Verträge“ über den 

Kartenreiter „Kinderblatt“ möglich. 

 

 

 

 



Druckvorlage, Stichtag und Einrichtung auswählen. Über Kartenreiter „Serien E-

Mail“ werden die Empfänger angezeigt. 

 

Versand starten 

 

 

Aus der „Beitragsverwaltung“ ist das Serienmailing der „Kinderblätter“ über den 

Kartenreiter „Kinderblatt“ möglich. 

 



Druckvorlage, Stichtag und Einrichtung auswählen. Über Kartenreiter „Serien E-

Mail“ werden die Empfänger angezeigt. 

 

Versand starten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unter „Tätigkeiten > Essengeld für Kinder …“ kann aus dem „Seriendruck“ bzw. 

„Abrechnungen“ das Serienmailing aufgerufen werden.  

 

 

Druckvorlage und Zeitraum bzw. Stichtag auswählen. Über Kartenreiter „Serien E-Mail“ 

werden die Empfänger angezeigt. 

 

 

 

 

 



Versand starten 

 

Unter „Tätigkeiten > Essengeld der Mitarbeiter …“ kann aus „Abrechnungen“ das 

Serienmailing aufgerufen werden.  

 

Druckvorlage und Zeitraum bzw. Stichtag auswählen. Über Kartenreiter „Serien E-Mail“ 

werden die Empfänger angezeigt. 

 

 

 

 

 



Versand starten 

 


