Benutzerverwaltung in KiDO

Im Programm kann nach verschiedenen Gesichtspunkten die Administration
der Nutzer erfolgen. Als Administrator gibt es in KiDO folgende Mdglichkeiten:

e Zuweisen von Gruppenrechten fur Benutzergruppen (Optionen >
Rechteverwaltung)
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Bearbeiter(in) Beitragsverwaltung Bearbeiter verwalten
Bearbeiter(in) Kita Rechte verwalten
Gruppenleiter (in) Adressen bearbeiten
Leiter(in) einer Einrichtung Eigene Adresse bearbeiten
Superuser(jn) Einrichtungen verwalten
inaktiv (ohne Rechte) Bankleitzahlen verwalten

Bearbeiter darf alle Druckvorlagen benutzen
Daten sichern (Backup)

Daten wiederherstellen (Restore)
Druckvorlagen verwalten

Wiedervorlagen verwalten

Posteingang verwalten

Postausgang verwalten

Mailinglisten verwalten

Serien-E-Mails verschicken

Kinder anzeigen

Kinder Eltern,Gruppen anzeigen und bearbeiten
Kinder lgschen

Kinder in andere Einrichtung verlegen

Kinder archivieren

medizinische Daten zum Kind

Kinderstatistik anzeigen

Kinderstatistik erstellen

Eltern anzeigen

Bankverbindung der Eltern anzeigen und bearbeiten
gesperrtes Elternhaus zur Bearbeitung freigeben
Mitarbeiter anzeigen
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e Zuordnen der Benutzer zu diesen Gruppen (Optionen > Benutzer)
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e Da im Programm auch verschiedene Einrichtungen bzw. auch mehrere

Trager hinterlegt werden konnen, ist eine Abgrenzung der Rechte
danach mdglich.
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@ Bearbeiter Admin bearbeiten O

earbeiter
|Admin

JBearbeiher |Adresse |Weiteres |Eank\rerbindung |Freie Felder |Bemerkung |Adressgruppen |E|T|ai| Signatur
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rBearbeiter darf nur Kitas dieses Tragers bearbeiten
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[Bearbeiter darf nur diese Kita bearbeiten
Alle Einrichtungen

11204 - Kita Kraniche
11205 - Kita Stirche
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Ubersicht aller Benutzerrechte:

Recht

Bearbeiter verwalten

Rechte verwalten

Adressen bearbeiten

Eigene Adresse bearbeiten

Einrichtungen verwalten

Bankleitzahlen verwalten

Bearbeiter darf alle Druckvorlagen benutzen

Daten sichern (Backup)

Daten wiederherstellen (Restore)

Druckvorlagen verwalten

Wiedervorlagen verwalten

Posteingang verwalten

Postausgang verwalten

Mailinglisten verwalten

Serien-E-Mails verschicken

Kinder anzeigen

llGnder,EItern,Gruppen anzeigen und bearbeiten

|Kinder l6schen

|IGnder in andere Einrichtung verlegen

|I6nder archivieren

|medizinische Daten zum Kind

IKinderstaﬁstik anzeigen

Kinderstatistik erstellen

Eltern anzeigen

Bankverbindung der Eltern anzeigen und bearbeiten

gesperrtes Elternhaus zur Bearbeitung freigeben

Mitarbeiter anzeigen

Mitarbeiterhistorie bearbeiten

Mitarbeiterdienstplan bearbeiten

Mitarbeiterstatistik anzeigen

Mitarbeiter Unfallanzeigen bearbeiten

Beitragsverwaltung anzeigen

in der Beitragsverwaltung arbeiten

Beitragsverwaltung Zahlungseingang neu aufteilen

das Personenkonto 2 bearbeiten

Jahressoll erstellen

Jahressoll fir alle Jahre erstellen

Jahresabschluss erstellen

Vertrage bearbeiten, die durch den Posteingang erzeugt wurde

Alte Vertrage bearbeiten

mit Modul Kinderpositionen arbeiten

Kassen-Lauf anzeigen

|Kassen-|.auf ausfihren

|Kassen-Lauf zurticknehmen / Sammelbezahlung léschen

Mahn-Lauf anzeigen

Mahn-Parameter bearbeitem

Mahn-Lauf ausfihren

Mahn-Lauf zuriicknehmen

Bezahlung/Zahler (OP) bearbeiten
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Offene Posten Liste drucken

Offene Posten bezahlen bis Stichtag

Rechnungen bearbeiten

Preise bearbeiten
Inventar verwalten

Essengeld verwalten _

Zusatzstunden verwalten

Vereinsverwaltung

Vereinsverwaltung - Kassierung

Kasse und Budget

Kasse und Budget - Kassenbuch, Bankkonten und Budget anlegen

Kasse und Budget - Kassenbiicher anderer Bearbeiter bearbeite

Kasse und Budget - Statistik anzeigen

Kasse und Budget - Statistik bearbeiten

Modul Jugendamt

Modul Datenaustausch Kitaplaner

Modul CSV-Export {Simba)
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